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Opis najistotniejszych funkcji i ograniczeń 

wprowadzonych do systemu BeSTi@ 

aktualizacją 8.033.00.19 z dnia 16 października 2025 r. 

 

W wersji 8.033.00.19 zostały wprowadzone zmiany i nowe funkcjonalności Systemu BeSTi@, z których 

najistotniejsze dla użytkownika zostały opisane w niniejszym poradniku i dotyczą: 

1) ograniczenia informacji podawanych w polu „Numer dokumentu (dotyczy tylko WPF); 

2) zablokowania wypełniania sekcji Opis w załącznikach WPF i Przedsięwzięcia; 

3) dodania nowych kreatorów w dokumentach typu projekt/uchwała WPF; 

4) dodania nowego kreatora „Zarządzenie na podstawie planów finansowych”; 

5) dodania nowej sekcji „Podsumowanie danych z najnowszych wersji Rb-27S i Rb-28S” w sprawozdaniach 

Rb-27S i Rb-28S. 

 

1. W celu ograniczenia możliwości wprowadzania informacji (tzw. metadanych), niebędących wprost numerem 

uchwały/zarządzenia w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, wprowadzono na formatce dokumentu typu 

WPF/ Zmiana WPF (nie dotyczy projektu WPF) – w sekcji Dane podstawowe, w polu „Numer dokumentu”  

– następujące ograniczenia: 

a) długość pola tekstowego – maksymalnie 25 znaków; 

b) niedozwolone słowa, bez względu na wielkość liter: „uchwała”, „nr”, „numer”, „zarządzenie”, „dnia”,  

„dn.”, „r.”, „rok”, „Rady”, „Wójta”, „Burmistrza”, „Prezydenta”, „Gminy”, „Powiatu”, „Województwa” oraz 

wszystkie nazwy miesięcy pisane słownie; 

c) niedozwolone znaki, tj.: spacja i inne białe znaki wyglądające jak spacja; 

d) niedozwolony wielokropek „…”. 

Powyższe reguły mają charakter błędów krytycznych, blokujących możliwość ustawienia statusu 

„Zatwierdzony” – dla reguł opisanych w pkt od a) do c) lub statusu „Uchwalony” – dla reguły opisanej  

w pkt d), a w konsekwencji uniemożliwiających podpisanie i wysłanie aktu do RIO. 

Stosowne komunikaty, wraz z opisem przyczyn uniemożliwienia wysłania dokumentu, znajdują się w sekcji 

„Wynik weryfikacji”. 

 

 

 

Uwaga!  

Pole „Numer dokumentu” nie jest 

oznaczane ikoną błędu. 

Należy sprawdzić sekcję „Wyniki 

weryfikacji”. 
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W przypadku pozostawienia w polu Numer dokumentu wielokropka (…) system wyświetli komunikat jak 

niżej. 

 

 

2. Dla dokumentów typu Projekt WPF/Uchwała WPF na rok 2026 i lata kolejne, wprowadzono blokadę 

wypełniania pola „Opis” w załącznikach WPF i Przedsięwzięcia. Na wydrukach obu załączników ich tytuł jest 

obecnie generowany automatycznie na podstawie danych pochodzących z metryki dokumentu (numer 

załącznika, typ aktu, numer aktu, data podjęcia). Do momentu podpisania dokumentu pojawiać się będzie 

dodatkowo na wydruku zwrot „- projekt -„. 
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Uwaga!  

W przypadku utworzenia projektu WPF na 2026 r. kreatorem na podstawie WPF z poprzedniego roku może 

dojść do sytuacji, w której do pola „Opis” zostanie przeniesiony tekst z dokumentu źródłowego  

bez możliwości usunięcia go. Nie będzie to miało jednak wpływu na prawidłowe generowanie nagłówka  

na wydruku. 

 

3. Dla projektów i uchwał w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, począwszy od 2025 r., zaimplementowano 

w załączniku WPF dwa nowe kreatory pobierające dane z modułu „Sprawozdania” i z modułu „Budżet”.  

Z uwagi na fakt, iż w systemie dostępne są definicje transformacji dla roku 2026, kreatory będą działały  

w dokumentach tworzonych dla roku bazowego 2026. Dokumenty w roku bazowym 2025 sporządzane są na 

dotychczasowych zasadach, tj. bez możliwości użycia nowych kreatorów. 

  

Uwaga! 

Z oczywistych względów, kreatory przeniosą na formularz WPF tylko te pozycje, które można obliczyć na 

podstawie jasnych kryteriów, w tym przypadku opartych o „Metodologię opracowania wieloletniej prognozy 

finansowej” opublikowaną na stronie Ministerstwa Finansów [https://www.gov.pl/web/finanse/metodologia-

opracowywania-wieloletniej-prognozy-finansowej---aktualizacja-2025]. Pozostałe pozycje, jeżeli to 

konieczne, należy wypełnić ręcznie. 

a) kreator „Pobierz dane ze sprawozdań” 

Użycie tego kreatora jest możliwe z poziomu załącznika WPF i powoduje pobranie danych (jeżeli  

są dostępne) ze sprawozdań z roku poprzedniego (N–1) Rb-27S, Rb-28S i Rb-NDS do kolumny WPF 

„Plan 3 kw. (N–1)” i „Wykonanie (N–1)”, przeliczenie i przeniesienie do odpowiednich pozycji załącznika 

WPF na podstawie wbudowanych reguł transformacji. 

https://www.gov.pl/attachment/495c67b3-cba9-4d18-9d02-e74c3566781d
https://www.gov.pl/attachment/495c67b3-cba9-4d18-9d02-e74c3566781d
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Przed operacją przeniesienia danych zostanie wyświetlone okno z wyliczonymi pozycjami z pytaniem, 

czy i które dane mają być przeniesione do załącznika WPF. 

 

 

Uwaga! 

W przypadku projektu WPF system pobierze dane ze sprawozdań wyłącznie do kolumny „Plan 3 kw. 

(N–1)”. Kolumnę Wykonanie (N–1) należy uzupełnić ręcznie. 

W przypadku dokumentu o typie WPF/Zmiana WPF kolumna „Wykonanie (N–1)” zostanie wypełniona 

po sporządzeniu sprawozdań za IV kwartał roku (N–1). 

 

Tabela konwersji zawierająca reguły transformacji (zbiór paragrafów użytych do wyliczania  

poszczególnych pozycji WPF ze sprawozdań budżetowych oraz z budżetu) znajduje się w module 

„Administracja”, gałązka „Definicje transformacji”. 

Uwaga! 

Użytkownik może zdecydować czy kreator 

ma przenieść do formularza WPF 

wszystkie wyliczone dane czy tylko 

wybrane. 

Aby kreator przeniósł wybrane dane 

należy w kolumnach „czy chcesz wpisać 

te dane do kol. ’Plan 3 kw. 2025’ w WPF” 

oraz „czy chcesz wpisać te dane di kol. 

‘Wykonanie 2025’ w WPF” odznaczyć 

pozycje, które mają być pominięte. 

Uwaga! 

Użytkownik może zdecydować, czy 

kreator ma przenieść do formularza 

WPF wszystkie wyliczone dane czy 

tylko wybrane. 

Aby kreator przeniósł wybrane dane 

należy w kolumnie „czy chcesz 

wpisać te dane do kol. ’Plan 3 kw. 

2025’ w WPF” odznaczyć pozycje, 

które mają być pominięte. 
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Uwaga! 

Jeżeli w module Administracja gałąź „Definicje transformacji” nie jest widoczna należy użytkownikom 

przypisać odpowiednie prawa. 

b) kreator „Pobierz dane z budżetu” 

Użycie tego kreatora jest możliwe z poziomu załącznika WPF i powoduje pobranie danych do kolumny 

„Prognoza N” (pierwszy rok prognozy) z odpowiednich dokumentów dotyczących budżetu z roku 

budżetowego, w zależności od rodzaju dokumentu WPF, z którego uruchomiono kreator: 

­ w przypadku projektów WPF – z projektu budżetu po uwzględnieniu ewentualnych autopoprawek, 

­ w przypadku uchwał/zarządzeń WPF – z uchwał i zarządzeń w sprawie budżetu, wg stanu na dzień 

wejścia w życie WPF, do którego mają być pobierane dane, 

przeliczenie i przeniesienie do odpowiednich pozycji załącznika WPF na podstawie wbudowanych reguł 

transformacji. 
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Ponowne i wielokrotne użycie powyższych kreatorów powoduje zastępowanie istniejących danych  

w kolumnach załącznika WPF (dane nie są sumowane). 

 

4. Nowy kreator o nazwie „Zarządzenie na podstawie planów finansowych” umożliwia automatyczne 

stworzenie dokumentu typu Zarządzenie w zakresie planu dochodów i planu wydatków na podstawie 

istniejących już w systemie planów finansowych i ich zmian. Kreator dostępny jest w module „Budżet”,  

z poziomu listy dokumentów planistycznych, w gałązce „Uchwały i zarządzenia wpływające na budżet” – na 

liście kreatorów dostępnych pod przyciskiem „Nowy” 

 

 

Uruchomienie kreatora powoduje wyświetlenie okna z listą wszystkich planów finansowych wprowadzonych 

w gałązce „Plany finansowe” w danym roku budżetowym, z możliwością zaznaczenia wszystkich  

lub wybranych dokumentów. Dane z wybranych planów finansowych zostaną przeniesione do właściwych 

załączników tworzonego zarządzenia zmieniającego budżet. 

Uwaga! 

Użytkownik może zdecydować, 

czy kreator ma przenieść do 

formularza WPF wszystkie 

wyliczone dane czy tylko 

wybrane. 

Aby kreator przeniósł wybrane 

dane należy w kolumnie „czy 

chcesz wpisać te dane do kol. 

’Prognoza 2026’ w WPF” 

odznaczyć pozycje, które mają 

być pominięte. 
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Po wybraniu planów finansowych, z których zmiany mają wejść do tworzonego zarządzenia i kliknięciu 

przycisku „Wybierz” uruchamia się proces agregacji danych. 

Po zakończeniu działania kreatora zostanie wyświetlona formatka nowoutworzonego zarządzenia, w której 

należy uzupełnić wymagane metadane (numer, daty podjęcia i wejścia w życie) oraz opcjonalnie załączniki 

„Tekst” i „Załącznik inwestycyjny”. 

 

5. W sprawozdaniach zbiorczych Rb-27S i Rb-28S dodana została, w zakładce „Pozycje”, nowa sekcja 

„Podsumowanie danych z najnowszych wersji Rb-27S i Rb-28S” prezentująca zagregowane dane z obu 

ww. sprawozdań za dany okres sprawozdawczy (jeżeli są dostępne), w zakresie: dochodów ogółem, w tym 

udziałów w PIT, wydatków ogółem i wyniku budżetu wraz z informacją o wersji sprawozdania, z której pobrano 

dane. 

Sekcja ta jest dodatkowym elementem kontroli poprawności sporządzenia (agregacji) zbiorczych sprawozdań 

Rb-27S i Rb-28S, w szczególności w okresach sprawozdawczych, w których korekt sprawozdań nie 

przekazuje się do MF (tj. styczeń, listopad i grudzień). 

 

Uwaga! 

Dane w sekcji „Podsumowanie danych z najnowszych wersji Rb-27S i Rb-28S” pobierane są zawsze  

z ostatniej (najnowszej) wersji sprawozdania niezależnie od wersji sprawozdań Rb-27S i Rb-28S, które 

przegląda użytkownik. 


